Amt Boostedt-Rickling

Das Amt Boostedt-Rickling sucht zum 01.08.2024

Auszubildende/n zur/zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d),
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Bewerbungsfrist bis zum einschlieRlich 15.02.2024

Wir suchen nach Dir!

Dein Profil

Du bist teamfahig, motiviert und steckst voller Arbeitsbereitschaft, trittst
Blrgerinnen und Blirgern gegentber freundlich auf und interessiert Dich fiir
wirtschaftliche, soziale und rechtliche Themen?

Zusatzlich besitzt Du mindestens einen guten Ersten Allgemeinbildenden
Schulabschluss (ESA) oder einen Mittleren Schulabschluss (MSA) bzw. einen
gleichwertigen Schulabschluss und hast dabei noch befriedigende Leistungen das
heillt in allen drei Hauptfachern (Mathe, Deutsch und Englisch) eine Note 3?

Dann bist DU bei uns genau richtig!




Wer sind wir?

Das Amt Boostedt-Rickling ist ein modernes Amt im Kreis Segeberg. Unser Hauptsitz
ist in der Gemeinde Boostedt, aullerdem fiihren wir in der Gemeinde Rickling noch
eine AulRenstelle.

Zusammen mit 42 Kolleginnen und Kollegen beraten wir die ca. 14.000
Einwohnerinnen und Einwohner unserer sechs amtsangehoérigen Gemeinden,
(Boostedt, Rickling, Daldorf, Heidmuhlen, GroB Kummerfeld und Latendorf). Die
Tatigkeiten einer Amtsverwaltung sind sehr vielfdltig und abwechslungsreich. Wir
bilden Dich in einer kollegialen Arbeitsatmosphare an modernen Arbeitsplatzen in
unseren Fachabteilungen aus.

Was bieten wir Dir?

e angenehme Atmosphare

o flexible Arbeitszeitgestaltung bei einer 39 Stundenwoche

e 30 Urlaubstage im Jahr

e abteilungsubergreifender Ausbildungsplan inkl. Standesamt Aufenthalt

e 14 tagiges Massageangebot inkl. Kostenbeteiligung durch die Verwaltung

e eine attraktive Ausbildungsvergitung nach dem Tarifvertrag des o6ffentlichen
Dienstes (TVAGD)

e vermogenswirksame Leistungen

e jahrlicher Lernmittelzuschuss und Fahrtkostenibernahmen

SN




Hinweis

Schwerbehinderte und diesen gleichgestellten Personen werden bei gleicher Eignung
und Befahigung bevorzugt berticksichtigt. Bitte weise Du uns in Deiner Bewerbung
auf eine eventuelle Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung hin und flige
entsprechende Nachweise bei. Wir fordern die Einstellung von Frauen nach den
Vorgaben des Gleichstellungsgesetzes.

In Zusammenhang mit der Durchfiihrung des Auswahlverfahrens und ggf. der
Einstellung werden die Daten der Bewerber/innen elektronisch gespeichert und
verarbeitet. Die Erhebung und Verarbeitung von personenbezogenen Daten im
Bewerbungsverfahren erfolgt auf Grundlage von Art. 6 und Art. 88
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO). Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht.

Du hast Interesse?

Amt Boostedt-Rickling - Der Amtsvorsteher — Personalabteilung - Twiete 9 - 24598

Boostedt oder per Mail lena.dittmer@amt-boostedt-rickling.de.

Fiir die Bewerbung in elektronischer Form ist das PDF-Format zu verwenden.

Fir nahere Fragen und Auskiinfte steht Dir Lena Dittmer gerne telefonisch unter
04393/9976-14 zur Verfligung.

Das Team vom Amt Boostedt-Rickling



mailto:lena.dittmer@amt-boostedt-rickling.de

